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 وراء نجاح كل مجلس إدارة أمين سر مجلس الإدارة محترف  

لمترل  تعزيترز  يعمترل للتر    المحترترف لإدارة أمين سر مجلس اإنّ. يكتسب دور أمين سر مجلس الإدارة أهمية كبيرة داخل دولة الكويت

الشترركة   تببيتر    رؤيترة  ع متر الكفتراءة والفالليترة   متر  ختر د دمتر     . الحوكمترة الريتري ة والازاهترة   رايترة يحمترل  و،ولجانهامجالس الإدارة 

 .وبرالة القيادة والشموليةالحوكمة 

إن تركيترترز ال ولترترة .  لإدارة الفعالترترة  لمليترتراس مجلترترس افعترترااًولفهترترا الترتر يااميكياس السترترلوكية، يلعترترب أمترترين سترترر مجلترترس الإدارة دور ا   

التمترتراد دورهترترا ااستشترترار  والجهترتراس الربابيترترة للترتر  اوكمترترة الشترترركاس هترترو منابترترة سفيترترز ةماترتراء مجترترالس الإدارة لرفترترع مهترتراراتها و  

 .الشركة وتكاملها ويراكة كبيرة مع مجلس الإدارة للاهوض بألماد

السترر متر  ختر د    أماتراء وير مهتراراس  ويقترو  بتبتر  الحيترو  مجلس الإدارة دائما لل  تعيين الكفاءاس لشترغل هترذا اصا ترب    يحرصلذلك 

 .الت ريب وااط ع اصستمر

ء السترترر والترتررافيبين   الترترتعلا  ويحمترترل هترترذا الجنترترام  اصكنترتر  الع يترتر  مترتر  اصوالترتريع والمحترتراور الترتره تعمترترل للترتر  تبترتروير مهترتراراس أماترترا     

 والتريح لهذا اصا ب

hawkamah-kw 

مق مة ل  دور أمين السر   الشركاس
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تعري  ل  الجنام  الت ريبي

اصيترترة للتمويترترل والإدارة مترتر   هترترو برنترترام  دولترترد معتمترتر  مترتر  ببترترل اةكاد يترترة الع  برنترترام  أمترترين سترترر مجلترترس الإدارة المحترترترف   

Global Academy for Finance & Management(GAFM-USA)الواياس اصتح ة اةمريكية ، 

داخترل  hawkamah-kwاس وتم تبويره وإدخاد بعض التع ي س لليه م  ببل يركة الحوكمة واالتزا  ل ستشترار 
تبلبتراس الجهتراس الربابيترة منترل هيئترة      دولة الكويت ليتااسب مع بيئة العمل داخل ال ود العربية وخاصة دولة الكويت وف  م

 اتتر  يكترون أكنترر فائتر ة ةماتراء      أسواق اصاد ووا ة تاظيا التأمين وباك الكويت اصركز  ووفقترا لقترانون الشترركاس الكترويه    

 سر المجالس واللجان،

 كما تم استخ ص خجاس محترفين داخل دولة الكويت وولعها لم  اصاه  اصتبور

يجمع الجنام  ما بين أفضل اصمارساس ال ولية ومتبلباس الجهاس الربابية
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 ة الكويتالتعرف لل  أساسياس اوكمة الشركاس وف  متبلباس الجهاس الربابية   دول▪

 ال وليةالتعرف لل  مها  مجالس الإدارة واللجان وف  أفضل اصمارساس ▪

 ةالإدارمجلسل اصابنقةاللجانتشكيل السرأميندورلل التعرف▪

 فيذيةودوره مع رئيس المجلس والإدارة التا. فها واجباس أمين سر مجلس الإدارة▪

ربابيترترة اةخترتررق إتقترتران لقترترانون الشترترركاس والجهترتراس الوفقترترا فهترترا اصسترتراولياس القانونيترترة ومهترترا  مجلترترس الإدارة  ▪

 .اصهاراس ال زمة لي بح أمين سر مجلس إدارة محترف

 اكتساب اصعرفة اود تقييا المجالس واللجان▪

 فعادإدارة وتفعيل الع باس مع أصحاب اص لحة بشكل ▪

.اكتساب اصعرفة اود ألية إل اد تقرير الحوكمة▪

اةه اف الرئيسية للجنام 
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لترترترس تعريترترتر  وةيفترترترة أمترترترين سترترترر مج مق مترترترة و▪
 .الإدارة

.تعري  اوكمة الشركاس وأهميتها▪

ة اوكمترترترترة الشترترترترركاس و ليترترترتروأسترترترترس مبترترترتراد  ▪
تببيقها م  ببل أمانة السر

 .لس الإدارةالتشريع القانوند ةمين سر مج▪

ورية لمل خاصة بالحوكمة▪

رسأمينومساولياسودورلملنباق▪
.الإدارةمجلس

تحضيرلالسرأمين ارسهالذ ال ور▪
دارةالإمجلساجتمالاسألمادومتابعة
 واللجان

وبع ااءوأثوببلببيلالسرأميندور▪
.ااجتماع

 احالإفتببي  السرأميندور▪
.والشفافية

العامةعياسالجممتابعة السراميندور▪
 .للشركة

لإدارةامجلساجتمالاستخبيطكيفية▪
للمتبلباسوفقا

لملورية▪

اوكمةريرتقإل اد السرأميندور▪
.الشركاس

الرمحوكتابةوإل ادصيافيةااتراف▪
 .ااجتماع

لمجلسال ال ادرةالقراراسمتابعة▪
اصعايةالإداراسمع

لمجلسشوراصتق يا السرأميندور▪
 .الإدارة

المجلسانلجتشكيل السرأميندور▪

مجلسداءأتقييا السرأميندور▪
.واللجانالإدارة

لملورية▪

النالثاليو النانداليو اةوداليو 

المحاور اةساسية
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يخضع اصشارك اختبار باهاية اليو  النالث م  الجنام  اصعتم   ▪

 Multiple Choicesااختبار لبارة اختيار م  متع د ▪

ود للتر   اتتر  يسترتبيع اجتيتراز ااختبترار والح تر     % 70يجب أن يح ل اصشارك لل  درجترة   : نسبة الاجاح ▪

الشهادة

.بع  اجتياز ااختبار باجاح  GAFM-USAيح ل اصشارك لل  يهادة م  ▪

ليترو  النالترث بغترض الاظترر لتر         نهايترة ا " اوكمترة "يح ل اصشارك لل  يهادة اضور للجنترام  متر  يترركة    ▪

 .اجتيازه ل ختبار

 .سااد   اصاه  اصق  70ااختبار لبارة ل  ▪

 %30  الجنام  يخضع اصشارك أيضا إلى تقييا أثااء تببي  ورش العمل اصق مة خ د أيا▪

Professional Board Secretary | GAFM-USA
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  2024مايو21-19يقا  الجنام  خ د الفترة م  ▪

 .بعورش لمل تببيقية ساكد الوا3سالاس يوميا يتخللها 4أيا  متواصلة مع د 3الجنام  لبارة ل  ▪

 .ةهرا1:00صبااا وات  السالة 9:00مول  الجنام  م  السالة ▪

 مساء8:30وات  السالة 4:30 كاكا اضور الجنام    الفترة اصسائية م  ▪

 نجو 5فا ق : مكان الجنام  ▪

مترع  )اختبترار والشترهادة ال وليترة    يترام  اصترادة العلميترة، وا   ( مائتان وخمسة وسبعون دياار كويه)ك .د275▪
 لية معتم ةويهادة اضور مح( إلادة ااختبار صرة واا ة   ااد ل   ااجتياز م  اود مرة

 .اصشاركة   جروب واتس أب متخ ص   مجاد الحوكمة واالتزا ▪

تكلفة الجنام 

Professional Board Secretary | GAFM-USA

فترة الجنام 



Professional Board Secretary | GAFM-USA

.متخ ص   مجااس االتزا  الربابد واوكمة الشركاس والإف اح والشفافية ومكافحة فيسل اةمواد وتمويل الإرهاب▪

.دلكويت ومسجل ل ق هيئة أسواق اصاساة   هذه المجااس يغل خللها ل ة وةائ  بيادية ل ق ل د م  ماسساس مالية واستنمار وتمويل   دولة ا22تمت  خجته ةكنر م  ▪

مكافحة فيسل اةمواد وتمويترل  ،اوكمة الشركاس ل يه خجة   مجاد الت ريب، ايث يارك كمحالر وماابش   الع ي  م  الجام  الت ريبية وورش العمل والحلقاس الاقايية  ▪

، .سالة ت ريب700ه أكنر م  ول ي. بوانين ولوائح هيئة أسواق اصاد، أمين السر مجلس الإدارة،الجمعياس العامة للشركاس اصساهمة، الإف اح والشفافية،الإرهاب

يترركاس استرتنمارية   ،استراد يترركاس ااسترتنمار    ،ت مركز لب  العزيز ال قر للت ريب والتبوير   فيرفة تجترارة ال تراالة الكويتر   ، ب   براج ت ريبية متخ  ة ل الح جهاس ربابية ▪

.، مكاتب ت بي  كجق ، يركاس دفع إلكتروندمكاتب استشارية،مرخ ة ويركاس لقارية وخ مية م رجة بد بورصة الكويت 

ةساها   تبوير هياكل ونظا وسياساس الحوكمة ونظا الإف اح والتقارير لع د م  اصاسساس اصالية وااستنمارية والعقارية والقابض▪

ويتل  طري  اساد يركاس ااستنمار   دولة الك2010لساة 7يارك   ورية العمل صراجعة بعض التع ي س اله تمت لل  ال ئحة التافيذية لقانون هيئة أسواق اصاد ربا ▪

. م  اصملكة اةردنية الهاشمية Arab Community Collegeااصل لل  دبلو  العلو  م  ▪

CCPلترترابط التترترزا  محترترترف  “2012ااصترترل للترتر  يترترهادة لترترابط التترترزا  ربترترابد معتمترتر  سترتراة    ▪ CCO” Certified Compliance Officer  مترترInternational 

Academy of Business and Financial Management 

جامعترة مانشسترتر   اصملكترة    ICA international compliance associationمتر   2015ديسترمج   IACCااصل لل  الشهادة ال ولية اصتق مة   االتزا  الربابد ▪

. اصتح ة

متر  الوايتراس   OCEG ،Open Compliance and Ethics Groupم  مجمولة االتزا  والازاهة GRCPااصل لل  يهادة أخ ائد الحوكمة وإدارة اصخاطر واالتزا  ▪

اصتح ة اةمريكية

 دبترد  بالتعتراون مترع هيئترة اصعرفترة وتاميترة اصتروارد البشتررية         IMACهولاتر ا  –م  الكلية ال ولية للإدارة الح ينترة  GIDS ااصل لل  يهادة أخ ائد الحوكمة والتبوير اصاسسد▪

KHIDA

"CISI “Chartered Institute for securities & Investmentااصل لل  يهادة بوانين ولوائح هيئة أسواق اصاد م  معه  ▪

اصعتمتر ة متر  ااستراد التر ولد للحوكمترة       LGCIمتر  معهتر  لاتر ن للحوكمترة واالتترزا       –م  بريبانيا ICCGOمساود اوكمة الشركاس ال ولد اصعتم  "ااصل لل  الشهادة ال ولية ▪

.  لا ن AGRCواالتزا  

CCO, ICCGO, GRCP, ICA, CISIلماد الحسين : المحالر
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 سر  صور م  خريجد برنام  أمين

 مجلس إدارة محترف 

 تم تافيذه مع ل ة جهاس

Professional Board Secretary | GAFM-USA



Professional Board Secretary | GAFM-USAProfessional Board Secretary | GAFM-USA

استمارة تسجيل

ااسا )اسا اصشارك باللغة العربية 

(الن ثد

جواز ااسا باللغة الإنجليزية اسب

السفر

اصوبيل/ ربا الهات  

الجي  االكتروند

اصسم  الوةيفد

اسا الشركة

اصساود ل  التسجيل

اصوبيل/ ربا الهات  

الجي  االكتروند

التوبيع

ختا الشركة
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Email:

▪ info@hawkamah-kw.com

▪ training@hawkamah-kw.com

▪ emad@hawkamah-kw.com

Tel & Mobiles

• Tel: 222 58 788 | 998 99 310 | 600 93 774

Address

• Qibla – Fahad Al-Salem St. Near to Sheraton, Hotel, Al-Nassar Tower, 3rd floor Office 
No. 2 – State of Kuwait. 

website

• www.hawkamah-kw.com

للتسجيل والتواصل
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